Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 29/2023

Dyrektora Ksiainicy Podlaskiej

im. tukasza Gornickiego w Biatymstoku
zdnia 22.11.2023r.

Regulamin
udostepniania zbioréw szczegélnie cennych
Ksigznicy Podlaskiej im. tukasza Gérnickiego w Biatymstoku

§1

L. Zbiory szczegdlnie cenne, do ktérych zalicza sie w szczegolnosci: stare druki, rekopisy, ksigzki
wydane w XIX wieku, archiwalia itp., ze wzgledu na unikatowy charakter, duzg wartos¢
historyczna lub artystyczng zostaty zakwalifikowane do ograniczonego dostepu.

2 Oryginaly dokumentow posiadajacych kopie (np. w postaci elektronicznej, mikroform,
fotografii, odbitki kserograficznej) udostepnia sie tylko w wyjatkowych, uzasadnionych
sytuacjach.

3. Zbiory szczegdlnie cenne udostgpniane 53 wylacznie metoda prezencyjna na miejscu w Dziale
Zbioréw Specjalnych w celach naukowych pracownikom naukowym, osobom ze stopniem
naukowym, studentom wyzszych uczelni, pracownikom instytucji naukowych i kulturalnych,
zarejestrowanym w Ksigznicy Podlaskiej i posiadajacym karte biblioteczng.

4, W celu skorzystania z w/w zbioréw Czytelnik zobowiazany jest przedstawi¢ pismo polecajace
lub zaéwiadczenie, informujace o temacie i celu badan, ktére powinno zawieraé pieczgl
instytucji, temat pracy badawczej oraz podpis osoby polecajgcej/zaswiadczajgcej. W przypadku
niemoznoéci uzyskania odpowiedniego pisma wymagana jest zgoda Dyrektora Ksigznicy

Podlaskiej.

5 W uzasadnionych przypadkach, ze zbioréw szczegOlnie cennych moga korzystac takze, po
uzyskaniu zgody Dyrektora Ksigznicy Podlaskiej, inni Czytelnicy.

6. Czytelnik jest zobowigzany wypelnic nastepujace dokumenty:

e Podanie o udostepnienie starodrukéw wedtug wzoru stanowiacego zafacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu,

e Zgloszenie uzytkownika Dziatu Zbioréw Specjalnych wediug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, ktére obowigzuje do korica roku
kalendarzowego, w ktérym zostato ztozone. Po uptywie tego terminu Czytelnik powinien
wypetni¢ je ponownie.

7. Czytelnik moze korzystac ze zbioréw po:

e uzyskaniu zgody Dyrektora Ksigznicy Podlaskiej,

e ztozeniu czytelnie wypetnionego Rewersu,

e pozostawieniu u dyzurnego bibliotekarza karty bibliotecznej oraz okazaniu aktualnego

dowodu tozsamosci ze zdjeciem.

8. Przekazanie materialu ze zbioréw szczegdlnie cennych pracownikowi Dziatu Digitalizacji w
celu wykonania kopii, pracownikowi Dziatu Promocji i Wydawnictw w celu zrealizowania wystawy lub
pracownikowi innego dziatu Ksigznicy Podlaskiej odbywa sie na podstawie odnotowania tego faktu i
pokwitowania przez pracownika przyjmujqcego w rejestrze wypozyczeri zbioréw szczegOlnie cennych.

§2

1. Ze wzgledu na unikatowy charakter zbiory szczeg6lnie cenne udostegpniane s3 pod nadzorem
bibliotekarza dyzurujacego, na wyznaczonych miejscach w Dziale Zbioréw Specjainych.

2. Zbiory szczegblnie cenne, uszkodzone lub w znacznym stopniu zniszczenia nie s3 udostgpniane

w oryginale.

Udostepnia sie wytacznie zbiory opracowane, tzn. zinwentaryzowane i skatalogowane.

4. Zbiory szczegblnie cenne moga by¢ okresowo wytaczone z udostepniania ze wzglgdu na zly stan
zachowania, opracowanie zbiordw, przemieszczenie zbioréw lub inne dziatania wymagajgce
czasowego wylaczenia, konserwacjg zbiorow.
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§3
Zbiory szczeg6lnie cenne udostgpniane s3 od poniedziatku do piatku w godz. 11.00 - 14.00, po
wezeéniejszym  mailowym, telefonicznym lub osobistym uzgodnieniu dnia i godziny z
kierownikiem Dziatu Zbioréw Specjalnych (dane teleadresowe dostepne na stronie internetowej
Ksigznicy Podlaskiej www.ksiaznicapodlaska.pl).
Czas oczekiwania na realizacje zamowieri jest uzalezniony od statusu zbioréw, ich stanu
sachowania oraz czasu ich bibliotecznego przysposobienia do udostepniania.
Jednorazowo mozna otrzymac jeden z wymienionych dokumentéw: 1 stary druk (1 volumen),
1 mape, 1 oprawiony rekopis lub 5 kart dokumentéw luznych (np. rekopisu, fotografii, itp.).
W uzasadnionych przypadkach Kierownik Dziatu moze zgodzi¢ si¢ na zwigkszenie liczby
udostepnianych pozycji.
W metryce zbioréw nalezy wpisac nazwisko i imie, daty wykorzystania oraz temat pracy.
Podczas korzystania ze zbiorow szczegolnie cennych Czytelnik nie moze korzysta¢ réwnoczeénie
z innych zbioréw Dziatu Zbioréw Specjalnych.
Czytelnika obowigzuje zakaz wynoszenia udostepnionych zbioréw poza Dziat Zbioréw
Specjalnych. Opuszczajac Dziat Zbioréw Specjalnych, Czytelnik jest zobowigzany poinformowac
o tym dyzurnego bibliotekarza oraz zwrdci¢ mu udostepnione zbiory.
Czas rezerwacji zamowionych przez Czytelnika materiatéw wynosi 3 dni. Jezeli Czytelnik zamierza
korzystaé z materiatéw w nastgpnych dniach, nalezy to zglosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.
Czytelnik jest zobowiazany do poszanowania udostgpnionych mu zbioréw szczegolinie cennych
oraz do obchodzenia si¢ z nimi z troska i dbatoscig, a w szczegolnoéci do przestrzegania
ponizszych zasad:

e nie nalezy pozostawia¢ zbioréw szczegolnie cennych na stotach po zakorczeniu pracy lub

podczas diuszej przerwy w korzystaniu,

e powinno sig zwracaC zbiory w nalezytym porzadku, przy catkowitym zachowaniu

wewnetrznego ukladu, bezposrednio do rak dyzurnego bibliotekarza,

e zabrania sie robienia notatek na udostepnionych zbiorach oraz kopiowania tekstow

bezposrednio z oryginatow (kalkowanie),

e zabrania sie sporzadzania notatek na papierze potozonym bezposrednio na zbiorach
szczegolnie cennych, a takie odkladania na zbiory szczegdlnie cenne przyboréw do
pisania,
przy sporzadzaniu notatek (odrecznie) podczas pracy nalezy uzywaé wylgcznie otéwka,
zabrania sie umieszczania w tekscie wiasnych zakiadek,
zabrania sie zwilzania palcéw w trakcie przewracania kart,
zabrania sie wycinania stron lub fragmentow, podkreslania, robienia notatek na
marginaliach.

Czytelnicy ponoszg peing odpowiedzialnos¢ za stan zachowania powierzonych im zbioréw. Maja
obowiazek zastosowania sig¢ do wszelkich uwag i polecenn dyZurujacego bibliotekarza
odnoszacych sie do sposobu korzystania ze zbioréw  szczeglnie cennych oraz ich
bezpieczenstwa. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek uszkodzenia zbiordéw szczegdinie cennych (np. brak
kartek, wyciecie ilustracji, podkreslenie tekstu i inne) Czytelnik musi oczekiwac na zwrot karty
bibliotecznej, pozostawionej u dyzurujacego bibliotekarza, do czasu sporzadzenia protokotu
uszkodzenia i podjecia decyzji przez Dyrekcjg Ksigznicy Podlaskiej o dalszym postgpowaniu.
Czytelnik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia zbioréw.
razie odmowy uiszczenia naleznoéci Biblioteka dochodzi swoich roszczenn zgodnie

z przepisami prawa.

§4

]. Zabrania sie samodzielnego kserowania, skanowania oraz fotografowania zbioréw
szczegdlnie cennych. Reprodukowanie wymaga zgody Dyrekcji Ksiaznicy Podlaskiej. Czytelnik
moze zamdwi¢ reprodukcje wykonang przez Biblioteke zgodnie z cennikiem.



2. Osoby ubiegajace sig o reprodukcje dziata¢ moga w granicach dozwolonego uzytku.

3. Czytelnik, ktéry korzysta ze zbioréw szczegblnie cennych, zobowigzuje sig, ze W przypadku
opublikowania pracy, w ktérej wykorzysta zbiory szczegblnie cenne Ksigznicy Podlaskiej,
zaznaczy w pracy Zrédio ich pochodzenia oraz przekaze jeden egzemplarz tej pracy do
zbioréw Ksigznicy Podlaskiej lub odbitke odpowiedniego jej fragmentu.

§5

1. Czytelnik, ktdry nie przestrzega niniejszego regulaminu lub zachowuje si¢ w Czytelni Zbiorow
Specjalnych naruszajac ogolnie przyjete normy, moze zosta¢ pozbawiony prawa do
korzystania ze zbioréw Dziatu Zbioréw Specjalnych Ksigznicy Podlaskiej. Decyzje w tej
sprawie podejmuje kierownik Dziatu Zbioréw Specjalnych. Czytelnikowi przystuguje prawo
odwotania sie do Dyrekcji Ksigznicy Podlaskiej.

2. Jeéli udostepnione cimelia stanowig zabytek, przy korzystaniu z nich zastosowanie znajdujq
przepisy ustawy z dnia 23 lipca 2013 r. 0 ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami oraz inne
przepisy prawa obowigzujace w tej dziedzinie.

3. W sprawach spornych lub nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje kierownik
Dziatu lub Dyrektor Ksigznicy Podlaskiej.

§6

Niniejszy Regulamin obowigzuje facznie z Regulaminem korzystania ze zbioréw i ustug Ksigznicy
Podlaskiej im. tukasza Gornickiego w Biafymstoku.




Zalgcznik nr 1

Do Regulaminu udostepniania
zbioréw szczegdinie cennych
w Ksigznicy Podlaskiej
im. tukasza Gérnickiego
w Biatymstoku

......................

Imie i nazwisko

..... B R LR LR CELLE R R

Nr karty bibliotecznej

Podanie
o udostepnienie starodrukéw

Zwracam sie z prosba o udostepnienie starodruku/ow:

[ R L e L ]

(podpis)

Decyzja Dyrektora Ksigznicy Podlaskiej:

.....................................................................................................................

nrare sesasseanar Trsenee esRrasssaannrnany wens

(podpis)



Zatgcznik nr 2

Do Regulaminu udostepniania
zbioréw szczegbinie cennych
w Ksigznicy Podlaskiej

im. tukasza Gornickiego

w Bialymstoku

Identyfikator zgloszenia

[KOWNIKE

Ksiaznica Podlaska
im. . Gérnickiego NZIALU ZBIOROW SPECIALNYCE
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